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गण्डकी विश्वविद्यालय 

जनशक्ति व्यिस्थापन समिमि 

सहायक प्रशासक (लेखा) पाठ्यक्रि, २०८१  

(विशेष आन्िरिक प्रमियोमगिाका लामग िात्र) 
विशेष आन्िरिक प्रमियोमगिा अन्िगगि सहायक प्रशासक िा सो सिह (अमिकृि स्िि ६/७/८) का प्रशासन, 
आमथगक प्रशासन सेिा सिूहका पदहरुको मलक्तखि पिीक्षा िोवकएको पाठ्यक्रि मित्र िही देहाय अनसुाि सञ्चालन 
गरिने छ ।  

क्र.स. पत्र विषय कुल पूर्ागङ्क 

१. प्रथि सम्बक्तन्िि विषयगि ज्ञान (िस्िगुि प्रश्न) ३०  

२. विमिय  संवििान, ऐन मनयि ि विश्वविद्यालय सम्बन्िी ज्ञान ( विषयगि प्रश्न) १५ अङ्क ४५ 

क. सिूह पदसँग सम्बक्तन्िि विषयको ज्ञान (विषयगि प्रश्न ३० अंक) 

जम्िा ७५ 

 

नोटः  

1) परिक्षाको पिुा सिय ३ घण्टाको हनेुछ । जसिध्ये िस्िगुि ३० मिनेटको हनेुछ ।िस्िगुि पत्रको उत्ति 
पकु्तस्िका बझुाएपमछ विषगगि प्रश्नपत्र उपलब्ि गिाइने छ । 

2) मलक्तखि पिीक्षाको िाध्यि िाषा नेपाली िा अंग्रजेी अथिा नेपाली ि अंग्रजेी दबुै हनु सक्नेछ ।  

3) यस पाठ्यक्रििा जेसकैु लेक्तखएको िएिापमन पाठ्यक्रििा पिेका ऐन मनयिहरु पिीक्षाको मिमििन्दा १ िवहना 
अगामड (संशोिन िएका िा संशोिन िई हटाइएका िा थप संशोिन िएका) कायि िहेकोलाई यस 
पाठ्यक्रििा पिेको सम्झन ुपदगछ ।  

 

लेखा अमिकृि पदको विषयगि ज्ञान 

१. संवििान, ऐन, मनयि ि कायगव्यिस्थापन प्रर्ालीको अथग ि त्यसका उदे्दश्यहरू 

• विश्वविद्यालय अनदुान आयोग ऐन, २०५० 

• क्तशक्षा िन्त्रालय, अथग िन्त्रालय, विश्वविद्यालय अनदुान आयोग ि विश्वविद्यालय बीचको सम्बन्िका विविि 
आयािहरू 

• गण्डकी विश्वविद्यालयको ऐन २०७६ को जानकािी 
• गण्डकी विश्वविद्यालयको संगठन िथा शैक्तक्षक प्रशासन सम्बन्िी मनयिािली २०७७ को जानकािी 
• गण्डकी विश्वविद्यालयको क्तशक्षक िथा किगचािीको सेिा सिग मनयकु्ति िथा बढुिाका लामग मसफारिस गने 

िापदण्ड ि पदस्थापन सम्बन्िी मनयिािली २०81 को जानकािी 
• गण्डकी विश्वविद्यालयको आमथगक व्यिस्थापन सम्बन्िी मनयिािली २०७७ को जानकािी 

२. आमथगक प्रशासन 

• आमथगक प्रशासनको परििाषा, क्षेत्र ि यसको िहत्ि 

• सािगजमनक प्रशासनिा आमथगक प्रशासनको अन्ििसम्बन्ि 

• आमथगक प्रशासनका प्रिखु कायगहरू: 
• सािगजमनक खरिद ऐन २०६३, मनयि २०६४ िथा आमथगक कायगविमि ऐन २०४५ 

• इ-गिनेन्स सम्बन्िी जानकािी 
३. लेखा/शे्रष्ठिा प्रर्ाली: 
• लेखा प्रर्ालीको िखु्य उदे्दश्य िथा यसको आिािििू आिश्यकिा 
• जनशक्ति लेखा प्रर्ाली 
• आय ब्ययको वहसाब वकिाब िथा वहसाबी 
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• बैंक खािा सिायोजन 

• नगदी कोष (petty cash) संचालन विमि 

४. बजेट िजुगिा, कायागन्ियन ि िूलयांकन व्यिस्था: 
• बजेटको परििाषा, उदे्दश्य ि िहत्ि 

• बजेटको िगीकिर् 

• बजेट मनिागर्, स्िीकृमि ि मनकासा व्यिस्थापन 

५. आमथगक व्यिस्थापन िथा जनशक्ति व्यिस्थापन: 
• क्तजन्सी अमिलेख प्रर्ालीको ज्ञान 

• अमिकाि दरुुपयोग अनसुन्िान आयोग ि मसफारिस केन्रले आमथगक व्यिस्थापन गने कायगहरू 

• आमथगक प्रशासनिा संचाि ि विद्यिुीय शासनको आिश्यकिा ि िहत्ि 

६. सािगजमनक वित्त ि अथगिन्त्र: 
• प्रत्यक्ष िथा अप्रत्यक्ष किको अथग ि यसका िखु्य उदे्दश्यहरू 

• वित्तीय िथा िौद्ररक नीमि 

• सािगजमनक खचग ि िाज्य अथगिन्त्रिा त्यसको प्रयोग 

७. लेखा पिीक्षा: 
• लेखा पिीक्षाको आिाििूि उदे्दश्यहरू 

• आन्िरिक लेखा पिीक्षा उदे्दश्य ि यसको आिश्यकिा 
• लेखा पिीक्षाको संस्थागि िथा कानूनी आिािहरू 

• लेखा पिीक्षाको प्रकाि 

• आन्िरिक/बाह्य लेखा पिीक्षाको आिश्यकिा ि िहत्ि 

• लेखा पिीक्षाको दावयत्ि ि कायग 
• ि.ले.प.को काि किगव्य ि अमिकाि 
• िौमिक सम्पिीक्षर् 


