
गण्डकी विश्वविद्यालय 
जनशक्ति व्यिस्थापन समिमि 

सहायक प्रशासक पाठ्यक्रि, २०८१  

(विशेष आन्िरिक प्रमियोमगिाका लामग िात्र) 
विशेष आन्िरिक प्रमियोमगिा अन्िगगि सहायक प्रशासक िा सो सिह (अमिकृि स्िि ६/७/८) का प्रशासन, आमथगक 
प्रशासन सेिा सिहूका पदहरुको मलक्तिि पिीक्षा िोवकएको पाठ्यक्रि मित्र िही देहाय अनसुाि सञ्चालन गरिने छ ।  

क्र.स. पत्र विषय कुल पूर्ागङ्क 

१. प्रथि सम्बक्तन्िि विषयगि ज्ञान (िस्िगुि प्रश्न) ३०  

२. विमिय  संवििान, ऐन मनयि ि विश्वविद्यालय सम्बन्िी ज्ञान ( विषयगि प्रश्न) १५ अङ्क ४५ 

क. सिूह पदसँग सम्बक्तन्िि विषयको ज्ञान (विषयगि प्रश्न ३० अंक) 
जम्िा ७५ 

 

नोटः  

1) परिक्षाको पिुा सिय ३ घण्टाको हनेुछ । जसिध्ये िस्िगुि ३० मिनेटको हनेुछ ।िस्िगुि पत्रको उत्ति पकु्तस्िका 
बझुाएपमछ विषगगि प्रश्नपत्र उपलब्ि गिाइने छ । 

2) मलक्तिि पिीक्षाको िाध्यि िाषा नेपाली िा अंगे्रजी अथिा नेपाली ि अंगे्रजी दबैु हनु सक्नेछ ।  

3) यस पाठ्यक्रििा जेसकैु लेक्तिएको िएिापमन पाठ्यक्रििा पिेका ऐन मनयिहरु पिीक्षाको मिमििन्दा १ िवहना अगामड 
(संशोिन िएका िा संशोिन िई हटाइएका िा थप संशोिन िएका) कायि िहेकोलाई यस पाठ्यक्रििा पिेको 
सम्झन ुपदगछ ।  

  

सहायक प्रशासक िा सो सिहको प्रशासन सेिा/सिहूका पदहरुको विषयगि ज्ञान 

१. सािगजमनक प्रशासन िथा व्यिस्थापनको अििािर्ा 
• परिचय, उदे्दश्य, कायगके्षत्र ि िहत्त्ि 

• सािगजमनक प्रशासन ि मनजी प्रशासनको सिानिा ि मिन्निा 
• विकास प्रशासनको अििािर्ा 
• प्रशासवकय व्यिस्थापनका मसिान्ि, विमि एिं कायगहरु 

२. संगठन ि यसका प्रििु पक्षहरु 

• संगठनको परिचय, प्रकाि ि यसको स्िरुप 

• संगठन मनिागर्का प्रििु आिािहरु िथा मसिान्िहरु 

• संगठनात्िक व्यिहाि 

• वटप्पर्ी, प्रस्िाि ि प्रमििेदन लेिन 

• जनसम्पकग  व्यिस्थापन  

• बैठक व्यिस्थापन ि मनर्गय लेिन  

• िामसक प्रगमि /िावषगक प्रगमि सम्बन्िी व्यिस्थापन 

• सिूह गमिक्तशलिा 
३. किगचािीिन्त्र 

• किगचािीिन्त्रको प्रकृमि ि यसको अििािर्ा 
• किगचािीिन्त्रका प्रकािहरु 

• किगचािीिन्त्रका सिल ि दिुगल पक्षहरु 

• मनर्गय मलने प्रवक्रया  

• किगचािीको संगठठि हनेु अमिकाि, सकिात्िक िथा नकिात्िक पक्षहरु  

• किगचािीको आचिर्/अनशुासन 



४. सािगजमनक प्रशासनका संचालन विमिहरु 

• सिन्ियको परििाषा यसको िहत्त्ि ि िरिकाहरु 

• विकेन्रीकिर् ि अमिकाि प्रत्यायोजन सम्िन्िी व्यिस्था 
• सपुरििेक्षर् अनगुिन िथा िूलयाकंन 

• िािाग गने िरिका िथा सीपबािे सैिाक्तन्िक ज्ञान 

• गनुासो व्यिस्थापन 

• अमिलेिको िहत्त्ि ि यसको व्यिस्थापन 

• मनर्गय मलने क्षििा, प्रकृया ि यसका आिाििूि मसिान्ि  

• पिािशग ठदन,े मनर्गय कायागन्ियन गने मनकाय 

५. योजनाबि विकासका आयािहरु 

• नेपालिा योजनािि विकासक्रि 

• विकासका सम्ििना ि चनुौमिहरु 

• चाल ुयोजनाको नीमि, उदे्दश्य, प्राथमिकिा ि कायगक्रिहरु 

६. िथयाकं एिं सूचनाको संकलन, प्रशोिन, विश्लेषर् िथा प्रस्िमुिकिर् 

• िथयाकं िथा सूचना संकलनका विमिहरु 

• िथयाकं िथा सूचनाको प्रकृमि ि श्रोि 

• िथयाक िथा सूचना प्रकाशन, विश्लेषर् ि प्रस्िमुिकिर्को ज्ञान 

७. क्तशक्षा ि शैक्तक्षक प्रशासन 

• क्तशक्षाको परिचय, उदे्दश्य िथा क्तशक्षाको सािाक्तजक, आमथगक ि िाजनैमिक िूमिका 
• नेपालको शैक्तक्षक इमिहास ि िहत्त्िपूर्ग शैक्तक्षक घटनाहरु 

८. संवििान, ऐन, मनयि ि विश्वविद्यालय संगठन सम्बन्िी 
• नेपालको संवििान 

• प्रििु विशेषिाहरु 

• कायगपामलका, न्यायपामलका ि व्यिस्थावपका सम्िन्िी ज्ञान 

• नेपालिा संघीयिा संघीय, प्रादेक्तशक ि स्थानीय  

• नेपालको संवििानिा क्तशक्षा सम्िन्िी प्राििान 

 

9. संवििान, ऐन, मनयि ि कायगव्यिस्थापन प्रर्ालीको अथग ि वयनीहरु िीचको अन्ििसम्िन्ि क्तशक्षा प्रर्ालीको 
• व्यिस्थापन सम्बन्िी विमिन्न ऐन मनयिहरु 

• विश्वविद्यालय अनदुान आयोग ऐन, २०५० 

• चाल ुि सो िन्दा अक्तघललो पञ्चिषीय योजनािा क्तशक्षा सम्बन्िी व्यिस्था 
• क्तशक्षा िन्त्रालय, अथग िन्त्रालय, विश्वविद्यालय अनदुान आयोग ि विश्वविद्यालय िीचको सम्बन्िका विविि 

आयािहरु 

• गण्डकी विश्वविद्यालयको ऐन, २०७६ ि मनयिािलीहरुको जानकािी  

१0. नागरिक अमिकािको अििािर्ा ि सशुासन 

• नागरिक अमिकािको अििािर्ा ि सशुासन 

• भ्रष्टाचाि मनिािर् ऐन २०५९ को सािान्य ज्ञान 

• अक्ततियाि दरुुपयोग अनसुन्िान आयोग ि िाविय सिकग िा केन्रको काि, किगव्य ि अमिकाि 

• नागरिक िडापत्रको अििािर्ा ि यसको िहत्त्ि 

११. प्रशासमनक अक्ततियाि, उत्तिदावयत्ि ि जिाफदेवहिा 
• जिाफदेवहिा ि उत्तिदावयत्िको परििाषा ि यसको अििािर्ा 
• उत्तिदावयत्िका चनुौमिहरु 

• उत्तिदावयत्िका विमिहरु 



• जिाफदेवहिाको वकमसि 

• उत्तिदावयत्ि बढाउने उपायहरु 

१२. शैक्तक्षक प्रशासन 

• नेपालको शैक्तक्षक इमिहास ि िहत्त्िपूर्ग शैक्तक्षक घटनाहरु 

• विश्वविद्यालयिा शैक्तक्षक प्रशासनको उपादेयिा ि यसको िहत्त्ि 

१३. केन्रीकिर् विकेन्रीकिर् ि संक्तघयिा 
• केन्रीयिा, विकेन्रीकिर् ि संक्तघयिाको अन्िि सम्िन्ि िथा िहत्त्ि 

• विकेन्रीकिर् ि संक्तघयिाको अििािर्ा 
• विकेन्रीकिर्, अमिकाि प्रत्यायोजन, अमिकाि मनके्षपर् 

१४. शैक्तक्षक अनसुन्िान ि विवििपक्षहरु 

• शैक्तक्षक अनसुन्िानको परिचय ि यसको उ द्देश्य 

• शैक्तक्षक नीमि मनिागर् िथा योजना ि कायगक्रिको विकासिा अनसुन्िानको िहत्त्ि 

• सूचनाप्रविमि सम्िन्िी िाविय नीमि 

१५. प्रशासमनक विमिहरु ि यसका केही प्रििु पक्षहरु  

• कायग विश्लेषर्, कायग विििर्, कायग िूलयाकंन, कायग विस्ििृीकिर्,  

• कायागलय सियको लचकिा, छरििो व्यिस्थापन, िृक्तत्त विकास, उत्पे्रिर्ा, व्यक्तित्ि, नेितृ्ि,  किगचािी िनाग देक्ति 
अिकाश सम्िको प्रवक्रया 

१६. आमथगक व्यिस्थापन िथा क्तजन्सी व्यिस्थापन 

• आमथगक प्रशासनको परििाषा ि यसको कायगके्षत्र 

• आमथगक प्रशासन ि सािगजमनक प्रशासनबीचको अन्ििसम्िन्ि 

• आन्िरिक ि अक्तन्िि लेिा पिीक्षर्को िहत्त्ि 

• बजेटको परििाषा, वकमसि ि िहत्त्ि 

• लेिा/शे्रस्िा प्रर्ालीको ज्ञान 

• बेरुज ुफर्छ्यौट प्रवक्रया 
• क्तजन्सी अमिलेि प्रर्ालीको ज्ञान 


