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गण्डकी विश्वविद्यालय 
जनशक्ति व्यिस्थापन समिमि 

प्रशासन सहायक (लेखा) पाठ्यक्रि, २०८१ 

(विशेष आन्िरिक प्रमियोमगिाका लामग िात्र) 

विशेष आन्िरिक प्रमियोमगिा अन्िगगि प्रशासन सहायक िा सो सिह (सहायक स्िि ४/५) का आमथगक प्रशासन 
सेिा सिूहका पदहरुको मलक्तखि पिीक्षा िोवकएको पाठ्यक्रि मित्र िही देहाय अनसुाि सञ्चालन गरिने छ । 

क्र.स. पत्र विषय कुल पूर्ागङ्क 

१. प्रथि सम्बक्तन्िि विषयगि ज्ञान (िस्िगुि प्रश्न) ३० 

२. विमिय संवििान, ऐन मनयि ि विश्वविद्यालय सम्बन्िी ज्ञान ( विषयगि प्रश्न) १५ अङ्क ४५ 

क.     सिूह पदसँग सम्बक्तन्िि विषयको ज्ञान (विषयगि प्रश्न ३० अंक) 
जम्िा ७५ 

  

नोटः 
१.  परिक्षाको पिुा सिय ३ घण्टाको हनेुछ । जसिध्ये िस्िगुि ३० मिनेटको हनेुछ ।िस्िगुि पत्रको उत्ति 

पकु्तस्िका बझुाएपमछ विषगगि प्रश्नपत्र उपलब्ि गिाइने छ । 

२.   मलक्तखि पिीक्षाको िाध्यि िाषा नेपाली िा अंगे्रजी अथिा नेपाली ि अंगे्रजी दबैु हनु सक्नेछ । 

३.   यस पाठ्यक्रििा जेसकैु लेक्तखएको िएिापमन पाठ्यक्रििा पिेका ऐन मनयिहरु पिीक्षाको मिमििन्दा १ 
िवहना अगामड (संशोिन िएका िा संशोिन िई हटाइएका िा थप संशोिन िएका) कायि िहेकोलाई यस 
पाठ्यक्रििा पिेको सम्झन ुपदगछ ।  

 

क. प्रशासन सहायक (सहायक स्िि ४/५ िहको) लेखापाल पदको पाठ्यक्रि 

 

संवििान, ऐन, मनयि िथा सािान्य ज्ञान 

१. नेपालको सिाज अथगिन्त्र िाजमनमि  इमिहास ि साँस्कृमि 

२. नेपालको संवििान ि यसको विकासक्रि (२००४ देक्तख 2072 सम्ि) 

३. अन्ििाविय िामिला िथा अन्ििाविय संघ संस्थाहरु ि नेपाल 

४. िाविय िथा अन्ििाविय सिसािवयक घटनाक्रि गमिविमि ि नेपाल 

५. सािगजमनक प्रशासनका आिाििूि विषयहरु 

६. क्तशक्षा सम्िन्िी ऐन िथा मनयिहरु (गण्डकी विश्वविद्यालय ऐन, गण्डकी विश्वविद्यालयका विद्यिान 
मनयिािलीहरु, विश्वविद्यालय अनदुान आयोग िथा उच्च क्तशक्षा गण्डकी प्रदेश स्िरिय नीमि िथा योजना) 

 

 

सम्िक्तन्िि सेिा सम्िन्िी ज्ञान 
१. आमथगक प्रशासनको अििािर् उिेश्य ि कायगके्षत्र 

२. लेखाको अथग उिेश्य िहत्ि ि मसिान्ि 

३. दोहोिो लेखा प्रर्ाली, नगद ि प्रोदिािी आिारिि लेखा प्रर्ाली 
४. लेखा परिक्षर् सम्िन्ििा िहालेखा परिक्षकको काि किगव्य ि अमिकािी  

५. बेरुज,ु बेरुज ुफछ्र्यौट ि सम्परिक्षर् सम्िन्िी व्यिस्था 
६. िजेटको अथग वकमसि ि िहत्ि 

७. सिकािी सम्पमिको क्तजम्िा लागि ि संिक्षर्, बिबझुािथ व्यिस्था, क्तजन्सी मनरिक्षर् प्रमििेदन कायागन्ियन 
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८. फाइमलङ्ग सम्िन्िी प्रवक्रयाहरु ि यसका प्रकािहरु 

९. लेखा फािािहरु: गौश्वािा िौचि, िेक नगदी वकिाि, िजेट मसट, खचगको फाँटिािी, पेश्की िाँकीको विििर्, 
िैक वहसाि विििर् 

१०.  आमथगक प्रशासन ि शैक्तक्षक प्रशासनको अन्ििसम्िन्ि 

११.  लेखा प्रर्ालीिा कम््यटुि प्रविमिको प्रयोग ि िहत्ि 

१२.  ििौटी आम्दानी लेखाङ्कन कायगविमि, ििौटी सदिस्याहा सम्िन्िी व्यिस्था 
१३.  लेखा परिक्षर्को परिचय, उिेश्य एिि ् आिाििूि मसिान्िहरु 

१४.  सािगजमनक खरिद व्यिस्थापनको उिेश्य ि मसिान्िहरु 

१५.  सािगजमनक सम्पमि व्यिस्थापन प्रर्ाली (PAMS) 

 


