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गण्डकी विश्वविद्यालय 
जनशक्ति व्यिस्थापन समिमि 

प्राविमिक सहायक (४/५) िहको पाठ्यक्रि, २०८१  

(विशेष आन्िरिक प्रमियोमगिाका लामग िात्र) 
 

विशेष आन्िरिक प्रमियोमगिा अन्िगगि प्राविमिक सहायक िा सो सिह (४/५) का सेिा सिूहका पदहरुको 
मलक्तिि पिीक्षा िोवकए को पाठ्यक्रि मित्र िही देहायअनसुाि सञ्चालन गरिने छ । 

क्र.सं.  पत्र विषय कुल अङ्क 

१. प्रथि पत्र सम्बक्तन्िि विषयगि ज्ञान िस्िगुि प्रश्न। ३० 

२. द्वििीय पत्र संवििान, ऐन मनयि ि विश्वविद्यालय सम्िन्िी ज्ञान विषयगि प्रश्न-
१५अङ्क  

४५ 

सम्बक्तन्िि सेिा सम्बन्िी ज्ञान विययगि पत्र-३० अङ्क 
जम्िा ७५ 

 

नोटः- 

1) पिीक्षाको पिुा सिय ३ घण्टाको हनेुछ। जसिध्ये बस्िगुि ३० मिनेटको हनेुछ। िस्िगुि पत्रको 
उत्ति पकु्तस्िका बझुाएपमछ विषयगि प्रश्नपत्र उपलब्ि गिाइने छ । 

2) मलक्तिि पिीक्षाको िाध्यि िाषा नेपाली िा अंग्रजेी अथिा नेपाली ि अंग्रजेी दिुै हनु सक्नेछ । 

3) यस पाठ्यक्रििा जेसकैु लेक्तिएको िए िापमन पाठ्यक्रििा पिेका ऐन, मनयिहरु पिीक्षाको मिमि िन्दा 
१ िवहना अगfडी (संशोिन िएका िा संशोिन िई हटाईएका िा थप संशोिन िई) कायि िहेकालाई 
यस पाठ्यक्रििा पिेको सम्झन ुपदगछ । 

 

संमबिान, ऐन मनयि िथा सािान्य ज्ञान 

१. नेपालको सिाज, अथगिन्त्र, िाजनीमि, इमिकास संस्कृमि 
२. नेपालको संवििान ि यसको विकास क्रि (२००४ देक्ति २०७२ सम्ि) 
३. िाविय िथा अन्ििाविय सिसािवयक घटनाक्रि, गमिविमि ि प्रिृक्तत्तहरु 
४. अन्ििागविय िामिला िथा अन्ििागविय संघसंस्थाहरु ि नेपाल   
५. सािगजमनक प्रशासनका आिाििूि विषयिस्िहुरु 
६. क्तशक्षा सम्बन्िी ऐन िथा मनयिहरु (गण्डकी विश्वविद्यालय ऐन, २०७६, गण्डकी विश्वविद्यालयका 

मनयिािलीहरु, विश्वविद्यालय अनदुान आयोग िथा उच्च क्तशक्षा, गण्डकी प्रदेश स्ििीय नीमि िथा 
योजना) 

७. नेपाली िथा अंग्रजेी िाषाको प्रविणिा िथा दख्िल 
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प्रामबमिक सहायक (कम््यूटि अपिेटि/आई.टी) (४ ि ५): (मबषयगि ज्ञान ) 

1. Introduction to computer, history of computers, types of computers, components of computer, 

function of computer, application of computers in different field 

2. Operating System: functions of operating system, types of operating system 

3. Computer hardware: basics components of computer, input and output devices, motherboard 

and its components, peripheral devices and their functions. 

4. MS office (word, excel, PowerPoint)- (formatting, mail merge, formulas, pivot tables, macros, 

animations, transitions etc.) 

5. IT support and troubleshooting (basics and advance troubleshooting techniques, virus and 

malware protection, costumer support and help desk management) 

6. Database system, Input and output devices 

7. Networking and troubleshooting 

8. Importance of AI in this field- (AI in threat detection, data management and optimization, 

costumer support etc.) 

(कम््यटुि प्रयोग सम्बक्तन्ि ज्ञानको प्रयोगात्िक परिक्षाको पाठ्यक्रि): 

1. Basic knowledge of software:  

a. MS windows 

b. MS office (word, excel, PowerPoint, MS paint etc.) 

c. Installation and uninstalling drivers and various software 

d. Booting new windows 

e. Command prompt for various chat bot 

 

2. File Handling: 

a. Creating & Managing Files/Folders (create new folder, create new file, rename a 

file/folder, delete file/folder) 

b. Copying, Moving & Searching Files 

c. File Extensions & Types 

d. Restoring Deleted Files 

 

3. Troubleshooting and Maintenance: 

a. Slow PC, Software crash, printer issue 

b. shutting down of unresponsive program 

c. Firewall and security setting 

d. Backup and restore 

 

4.  Knowledge of Printer & Printing process:  

a. Printing of Document using different types of printers 

b.  scanning of documents. Photographs & use of scanned documents and Photos   

c. Setting Printers (for different paper size, layout etc.)  

d. Printer /Scanner installation 

 


